

	Заголовна частина

	Професія:
Курс:

Учнівська норма часу на виконання завдання:

Тема програми:

Тема уроку:

Мета:
	Штукатур, лицювальник-плиточник, маляр
І

1 година

«Комп’ютерні презентації та публікації» 
« Основи творення комп’ютерної презентації», лабораторно-практична робота «Створення інформаційного буклету»
Практично закріпити знання та вміння створення публікацій, введення в них текстової інформації, графіки, зміна кольору, шрифту та фону.

	Очікуваний результат
	Організація робочого місця
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	1.Роботу за ПК розпочинаємо за командою викладача.

2. На робочому місці залишити зошит та ручку.

3.Отримавши Інструкційно-технологічну картку ознайомитись з  Ходом робіт.

4. Згідно ходу роботи виконати послідовно кожний пункт. 

5. По завершенню роботи отримати очікуємий результат.

6.Продемонструвати роботу викладачу.

7. Оцінити роботу.
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	Засоби

	Обладнання
	Методичне забезпечення

	персональні комп’ютери тип - ПК « Рома РС», 2005 рік
	програмне забезпечення (Microsoft Publisher), папка із підготовленим матеріалом ( рисунками, текстовими файлами).

	Вимоги техніки безпеки

	Перед початком роботи:
	Під час роботи:
	Завершення роботи: 

	· переконайтеся у відсутності видимих ушкоджень робочого місця  та обладнання робочого місця;
· сядьте так, щоб лінія погляду проходила приблизно через центр екрана, відстань від очей до екрана має бути не менше 50 см;  

· дії по вмиканню апаратури виконуйте тільки за вказівкою викладача і тільки у послідовності, передбаченій відповідними інструкціями; 

·  якщо ви не впевнені у правильності своїх  дій, звертайтеся по допомогу до викладача.  
	· плавно натискайте  на клавіші, не допускаючи різких ударів; 
·  ніколи не намагайтеся самостійно усунути ушкодження будь-якого з пристроїв ПК; 
·  не вставайте зі своїх місць без дозволу викладача; 
·  якщо виникає аварійна зупинка яка супроводжується виведенням на екран повідомлення про несправність, слід його запам’ятати (або записати) і повідомити викладача; 
·  робота апаратури супроводжується незвичними звуками, світінням аварійних індикаторів тощо, слід припиняти роботу і повідомити викладача. 
	· вимикати апаратуру дозволяється тільки у послідовності, передбаченій відповідними інструкціями і за вказівкою викладача; 
·  після завершення роботи операційної системи й зупинки роботи комп’ютера слід вимкнути живлення системного блоку або переконатись у його автоматичному вимкненні, вимкнути інші складові апаратного забезпечення.
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	Суворо забороняється:

	1.Використовувати комп’ютерне обладнання без дозволу викладача. 2. Виконувати самостійне переключення обладнання, приєднання кабелів. 3.Працювати на пошкодженому обладнанні. 4. Працювати на обладнанні більш ніж дві години без перерви. 5. Класти на робоче місце речі, які не мають відношення до роботи. 6. Самостійно розвертати монітор та виконувати інші перекомпановки. 

	Основна частина

	Послідовність виконання робіт
	Ескізи,рисунки, схеми

	Запуск програми:

1. На панелі завдань клацніть кнопку Пуск.
2. Підведіть вказівник миші до пункту Всі програми. 

3. Знайдіть пункт Microsoft Office і наведіть на нього вказівник миші. 

4. Відкриється перелік програм пакета Microsoft Office 2003. 

5. Лівою кнопкою клацніть Microsoft Office Publisher 2003.
6. Відкрити робоче вікно програми.
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	Робота в програмі:

1.Викличте майстра створення інформаційних буклетів. 

Для цього виконайте такі дії:

· В області задач Новая публикация у групі Начать с макета вибрати варіант Публикации для печати, а потім тип макету Буклеты.

· У списку типів буклетів вибрати тип Информационные. У правій частині екрану у вікні перегляду колекцій будуть відображатися зразки різних макетів інформаційних буклетів.
· Знайти найбільш близький до потрібної теми . Після того як ви клацнете на потрібному макеті , буде запущено майстер створення буклетів
· Змініть рисунки та текст шаблону на підготовлений матеріал який розміщений в папці Мои документи. 
Вимоги до оформлення Публікації:

· Набір тексту виконати шрифтом Times New Roman 12 розміром, заголовки виконати в Word Art 20 розміру
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	Дизайн обраного буклету:

1.В Області задач виберіть Колірні схеми.

У списку, що розкрився Застосувати колірну схему, виберіть необхідну колірну схему. Зверніть увагу, що колірна схема публікації змінюється в залежності від обраної схеми

Якщо запропоновані колірні схеми вас не влаштовують, ви можете створити власну кольорову схему або внести зміни в обрану. В Області задач клацніть команду Пользовательская цветовая схема. 

2. У діалоговому вікні Колірна схема  відкрийте вкладку Пользовательская (зазвичай відкривається за замовчуванням).

3. У лівій частині вікна Кольори схеми змініть Поточний колір на Новий. У правій частині вікна в області Попередній перегляд відображаються всі колірні зміни.

4. Збережіть створену кольорову схему. Для цього клацніть кнопку Зберегти схему, в діалоговому вікні збереження схеми введіть ім’я схеми і клацніть ОК. Створена вами колірна схема додасться в список доступних колірних схем. Натисніть Ок.
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	Зміна шрифтів схеми  зразка:

1. Для вибору стилю шрифту в Області задач виберіть команду Шрифтові схеми. 

2. У списку Застосувати шрифтову схему виберіть необхідну (в даному випадку – Майстер: Майстер оголошень).

3. За необхідності можна внести зміни в обрану шрифтову схему, клацнувши лівою кнопкою миші команду Настройка шрифтів схеми в нижній частині екрану.
4. У діалоговому вікні Параметри шрифтової схеми зніміть непотрібні прапорці. Натисніть Ок.
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	Зміна фону зразка:

1.Останнім елементом зміни власної Публикации є зміна Фона.
Для цього виконайте такі дії:

· У рядку  Меню вибрати вкладку Фон, та обрати фон який вам подобається.

· Якщо запропоновані варіанти Фона вас не влаштовують натисніть нижче на панелі Дополнительные типы фона відкривається віконце в якому можлива зміна Способу заливки та можливість змінити тон, размещение штриховки, текстуру и узор. Натисніть Ок.
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	Завершення роботи:

1.Збережіть публікацію
· У меню  Файл виберіть команду Зберегти як.
· У полі  Папка виберіть папку, в якій необхідно зберегти нову публікацію.

· У полі Ім’я файлу введіть ім’я файлу для публікації.

· У полі Тип файлу виберіть Файли Publisher.

· Натисніть кнопку Зберегти.

2.Отриманий результат показати викладачу  
3.Зробити висновок.

4.Закрити вікно MS Publiser
	

	Критерії оцінювання роботи

	Назва робіт
	Кількість балів

	Зміст
	15

	Дизайн кольорової та шрифтової схеми
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