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План
роботи  юрисконсульта
ДНЗ «Харківський професійний ліцей будівельних технологій»
на 2017-2018 навчальний рік



	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	Консультаційна робота
	

	1
	Надання правової допомоги у розробці посадових обов`язків працівників учбового закладу
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	2
	Консультації за запитом  (учнів,батьків,педагогів)
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	3
	Надання правової допомоги щодо профілактики правопорушень вихованців ліцею при оформленні документів на прийняття запобіжних профілактичних заходів з метою запобігання правопорушень серед учнів ліцею
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	4
	Консультації працівникам закладу про чинне законодавство відносно цивільних,сімейних та трудових прав громадянам України
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	Організаційно-методична робота

	1
	Вивчення особистих справ дітей-сиріт і дітей,позбавлених батьківського піклування. Оформлення журналу сиріт.
	Вересень-жовтень
	Юрисконсульт
	

	2
	Розробити соціальний паспорт ліцею (виявлення сиріт,полу сиріт,чорнобильців,інвалідів,учнів з багатодітних родин)
	Вересень
	Юрисконсульт
Соціальний педагог
Майстри в/н
	

	3
	Листування щодо соціально - незахищеного контингенту учнів
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	4
	Написання листів до служб стосовно закріплення житла випускників – сиріт
	Листопад
	Юрисконсульт
	

	5
	Створення бази нормативно – правових актів що регламентують роботу ліцею
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	6
	Брати участь в розробці умов договорів,правил внутрішнього трудового розпорядку
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	7
	Аналізувати і узагальнювати результати розгляду справ, судових рішень по окремим судовим справам, дітей-сиріт та дітей позбавлених батьківського піклування
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	8
	Приймати участь у судових засідання як представник навчального закладу, захищати його інтереси,його працівників та вихованців,дітей –сиріт та дітей позбавлених батьківського піклування
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	9
	Приймати участь у працевлаштуванні дітей-сиріт та дітей позбавлених батьківського піклування та оформлення необхідних документів для цього
	Протягом року
	Заступник директора з навчальної роботи
Юрисконсульт
Соціальний педагог
	

	10
	Приймати участь у підготовці висновків щодо правових питань,які виникають у діяльності заклади,проектів нормативних актів
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	Зв`язки з громадськістю

	1
	Вирішення питань з місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування стосовно дітей-сиріт та учнів інвалідів
	Протягом року
	Юрисконсульт
Соціальний педагог
	

	2
	Сумісна робота з Центрами соціальних служб сім`ї та молоді, обласним та районними центрами зайнятості, Службами у справах неповнолітніх
	Постійно
	Юрисконсульт
	

	3
	Відвідування учнів-сиріт під опікою вдома,бесіди з опікунами
	За необхідністю
	Юрисконсульт
	

	Корекційно - відновлювальна, інформаційна робота
	

	1
	Членство у штабі по  профілактиці правопорушень 
	Щомісяця
	Юрисконсульт
Соціальний педагог
Практичний психолог
	

	2
	Година спілкування для учнів,здатних до правопорушень: «Кримінальна відповідальність неповнолітніх»
	Лютий
	Юрисконсульт
Соціальний педагог
	

	3
	Участь у комісії по боротьбі з 
пияцтвом, алкоголізмом, наркоманією та СНІДом
	Щомісяця
	Юрисконсульт
	

	4
	Аналіз і узагальнення результатів розгляду справ,судових рішень по окремим справам,вивчення особистих справ сиріт та дітей позбавлених батьківського піклування
	Протягом року
	Юрисконсульт
	

	5
	Робота з правової пропаганди,ознайомлення посадових осіб ліцею з нормативними актами,які стосуються їх діяльності,із змінами в законодавстві
	Протягом року
	Юрисконсульт
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